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Circular n.2 31/2014

Revalidacoes de Licencas Federativas 2015

Exmo. Sr. Presidente,

A Direcgao da F.P.T. decidiu dar inicio ao periodo de revalida¢ao de Licengas Federativas para 2015, a

partir do proximo dia 30 de Outubro.

A semelhanga do que tem acontecido nos tltimos meses, os Pedidos de Revalidagdo de Licengas
Federativas deverao ser formulados por cada Clube ou Associacdo através do Portal da FPT e de

acordo com os procedimentos ja amplamente conhecidos por todos.

A imagem em cima representa os passos de uma revalidagdo com o “Perfil Clube”.
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Calendario de Revalidacoes 2015

30 Outubro 01 Dezembro 11 Dezembro 15-19 Dezembro

Inicio Revalidacdes Emissdo facturas Impressdo Cartdes Envio Cartdes Via CTT

De forma a garantir o maior nimero de atletas revalidados no inicio do ano, chamamos a atengdo ao calendario

e procedimentos que a FPT ira adoptar:

30 Outubro — Inicio Revalidaces 2015:

Entre 30 Outubro e 01 Dezembro, todos os Pedidos de Revalidagdo enviados pelos clubes serdo analisados e
tratados pelos Servigos FPT. Cada Pedido de Revalidagdo que retina as condigdes ser-lhe-a atribuido o estado

de “FPT - Aprovado” e ficara neste estado até que seja emitida a respectiva factura.

01 Dezembro - Emissdo Facturas

De forma a evitar a emissao de diversas pequenas facturas de “revalida¢dao 2015” durante o més de Outubro
e Novembro aos clubes, sera concentrada a emissao de facturas. Assim, depois do dia 01 Dezembro, todos os

pedidos de Revalidagdo para 2015 no estado “FPT - Aprovado” serdo facturados.

11 Dezembro — Impressao de Cartdes:

Iremos dar inicio a impressdo de cartdes de todas as facturas entretanto pagas pelos clubes e Associagoes.

Semana de 15 a 19 Dezembro:

Serdo enviados todos os cartdes de atletas e Juiz-Arbitros produzidos a data via CTT.

NOTA IMPORTANTE: Devido a férias programadas dos funciondrios, os Servicos da FPT terao a sua

capacidade de tratamento de informagdo reduzida durante o periodo natalicio e de fim-de-ano. Assim
sendo, qualquer Pedido que seja criado depois do dia 19 Dezembro (62feira) s6 sera tratado e/ou

facturado em Janeiro 2015 e as Taxas de 2015 aplicadas.
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Solicitamos que os Clubes e Associacoes tomem as medidas que considerem necessarias para
informar os atletas no sentido de revalidarem as suas licencas atempadamente
nomeadamente nos casos em que pretendam participar em provas logo no inicio do ano.

Pedidos de Revalidacdo (Perfil Atletas)
Com a abertura do Portal F.P.T. a todos atletas, passa a existir a possibilidade de um atleta criar o
seu proprio Pedido de Revalidagdo, ficando o clube apenas com a responsabilidade de validar e

aprovar os Pedidos que lhe forem chegando.

Para identificar esses Pedidos os Clubes deverao comecar por:
12, Verificar os pedidos que estdo sob a sua responsabilidade na Sec¢ao “Pedidos no Clube”
22, Colocar Filtro “Inscri¢do/Revalidag¢do”
32, Colocar Filtro “2015”

42, Consultar o detalhe de cada pedido e decidir
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Ao consultar o Pedido, o Clube ou Associagdo tera um conjunto de op¢Ges a sua disposicao,
nomeadamente a possibilidade de devolver o pedido para o atleta ou enviar o pedido para a FPT para

tratamento/facturagio.

O Clube e o Atleta poderao ainda usufruir da funcionalidade de “comentarios” para comunicarem

entre si.

Regras dos “comentarios”:
¢ O atleta apenas pode enviar comentarios para o Clube;
¢ O Clube pode enviar comentdrios para o atleta e FPT;
e A FPT apenas envia comentarios para o Clube;
¢ O atleta apenas vé os seus comentarios e os comentarios do clube dirigidos para si;
e O atleta ndo vé comentarios entre o Clube a FPT;
e O Clube vé todos os comentarios;
e Sempre que se salva um comentario é enviado um E-mail de alerta ao destinatario;
e Para que um atleta receba um E-mail de alerta é condigdo obrigatoria o atleta ter um

endereco de E-mail definido na sua ficha atleta;
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Nota importante:

Deverao os Clubes e AssociagOes definir regras internas de trabalho e aprovag¢ao dos Pedidos com os
seus associados.

Alguns exemplos de regras possiveis:

e SO sdo aprovados Pedidos depois de comprovativo de pagamento;
e Os Pedidos s6 sao tratados pelo clube as 22, 42 e 62feiras;

e Devera ser feito sempre um comentdrio a cada Pedido para que o clube receba um E-mail de
alerta, etc....

Como de costume, para qualquer esclarecimento adicional, os Clubes deverdao contactar os Servigos

da FPT.

Lisboa, 30 de Outubro de 2014

P’la Direc¢ao da F.P.T.

Luis Moura

(Presidente)
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