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Circular n.º 021/2014 

 
Portal F.P.T. - Inscrições em Provas da FPT 2014 

 
 

Exmo. Sr. Presidente, 
 
No seguimento dos desenvolvimentos que têm vindo a ser feitos no Portal F.P.T., 
anunciamos que o processo de Inscrições em Provas está muito perto de ser 
colocado em utilização para todos.  
 
Neste momento, estamos a efectuar as últimas afinações relacionadas com a 
geração da factura electrónica. No entanto, uma vez que já é possível fazer 
inscrições online, gostariamos com esta circular deixar o convite ao clube que 
V.Exma. preside, no sentido de se dirigirem ao Portal F.P.T. e efectuar algumas 
simulações de inscrições de atletas em prova. 
 
Apesar de todo o processo de inscrições ser bastante complexo, o desenvolvimento 
foi objecto de simplificação de écrans, de forma a ser intuitivo e simples de 
trabalhar para o utilizador final. 
 
De forma a garantir essa simplicidade e facilidade de utilização apenas foram 
criados 3 écrans, a saber: 
 

1. Écran com o Calendário de Provas. 
 
Local onde o utilizador do portal poderá visualizar e seleccionar provas que 
pertencem ao calendário de provas FPT. 
 

2. Écran onde são feitas as Inscrições de Atletas e Equipas. 
 

Local onde o utilizador do portal irá efectuar inscrições de atletas e Equipas, 
e em caso de necessidade até eliminar inscrições. Adicionalmente, poderá 
ver a lista de atletas inscritos do Clube. 

 
3. Écran onde Visualizamos e Geramos Lista de inscritos (excel). 

 
Este écran será uma das grande novidades, uma vez que permite aos 
utilizadores visualizarem os atletas inscritos de todos os clubes. Permite 
também que os clubes acompanhem o crescimento dessa lista de inscrições 
até que o periodo de inscrições termine. Adicionalmente, colocamos a 
possibilidade de exportar para Excel a lista de inscritos, caso exista a 
necessidade de trabalhar esses dados fora do sistema. 
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Para efectuar uma inscrição, basta seguir os seguintes passos: 
 

1. Dirigir-se a “Inscrições” e seleccionar a prova desejada, no nosso exemplo 
uma prova do Campeonato Nacional de BR. 

 

 
 

2. Um novo écran surgirá com o evento seleccionado onde se visualizarão as 
características e informações sobre a prova. Irá ainda visualizar 3 botões 
distintos – Inscrever Atletas, Inscrever Equipas e Lista Geral Inscritos. 
No nosso exemplo, pressionamos em “Inscrever Atletas”. 
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3. Irá surgir uma janela onde teremos de seleccionar a Disciplina pretendida, 

surgindo de imediato, os atletas que estão aptos para realizar a prova. 
 
Para facilitar a procura, poderá ordenar os atletas por nome ou licença 
Federativa. No caso de ser um clube com muitos atletas poderá procurar o 
atleta, através do campo “Procurar” (A).  
 
Depois basta selecionar com um click em cima do nome(s) do(s) atleta(s) 
que se pretende inscrever. Finalmente, é necessário pressionar no botão 
“Inscrever”, devendo surgir uma mensagem confirmando: “X inscrições 
inseridas com sucesso”. 
 

 
 
Notas importantes: 
 

• Considera-se um atleta Apto a participar numa prova mediante as 
seguintes condições: 

o Activo – Licença Federativa regularizada. 
o Exame médico válido, no dia da prova. 
o Licença Desportiva adequada à prova que pretende participar. 

(ex. Numa prova de IPSC apenas irão aparecer na lista atletas que 
tenham licença C/IPSC). 

• Ao clicar no botão “Todos”, estará a inscrever todos os atletas activos e 
em condições de participar.  

• Ao clicar no botão “Nenhum” terá o efeito oposto. 
• É possivel adicionar uma observação (B) à inscrição do atleta (horário de 

preferência, etc.). 
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4. Na mesma linha de racíocinio, é possível proceder à Inscrição de Equipas. 
 

 
 
5. Na janela de Inscrições de Equipa, seleccionar-se-á a Disciplina, seguida do 

Escalão, sendo os procedimentos seguintes idênticos ao do ponto 3. 
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6. Feitas as inscrições, é possível consultar todos os atletas inscritos na prova 

através do botão “Lista Geral de Inscritos”. 
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Destacamos ainda o facto de ser possível visualizar a fotografia de um atleta em 
todo o Portal F.P.T., bastando para isso colocar o ponteiro do rato por cima do 
nome do atleta durante alguns segundos. 

 

 
 

A visualização da foto de um associado foi incluída nos seguintes módulos:  
 

• Pedidos, Atletas, Juízes-Árbitros, Treinadores & Inscrições 
 
 
Terminamos, indicando que já poderá efectuar simulações de inscrições no Portal, 
onde colocámos um conjunto de provas à disposição, identificadas com a palavra 
“TESTE - ”. 
 
Nota importante: Enquanto decorrem as simulações, iremos começar a criar 
provas reais. Solicitamos que não utilizem as provas reais, uma vez que poderão 
estar a gerar facturas electrónicas. 
 
Em tempo oportuno, enviaremos a circular a formalizar o arranque oficial das 
inscrições via Portal, onde indicaremos as 1ªs provas reais. 
 
Caso tenha dúvidas relativamente a este novo processo, não hesite em contactar os 
serviços administrativos da F.P.T.. 
 
 
Cumprimentos, 
 
Lisboa, 11 de Abril de 2014  
 

 
P´la Direcção 

 
 
 
 

_______________ 
Luís Moura 
Presidente 


